
高岡西部小学校ＰＴＡ
委員選出の流れ

STEP1
1月23日～2月10日
委員会・委員の役割を知る
保護者のみなさまへ入学説明会時に「PTA委員募集のお知ら
せ」を配布。
配布資料又は小学校HPに掲載されている「PTAからのお知ら
せ PTA選出、PTAの役員・委員について知ろう（新1年生
用）」から、PTAの委員会とその役割を各自確認。
一読いただき、どのような委員会・役割があるのかを知って
ください。

STEP2
1月23日～2月10日
PTA委員募集 回答
GoogleフォームでPTAの委員になりたいか
どうかを回答。

新委員会始動

STEP3
入学式当日
立候補者及びPTA委員の定員に満たない場合は、抽選。
その後、具体的委員まで決定。

※定員に満たない場合は、入学
式当日に抽選を行い、立候補者
と抽選当選者の中から具体的委
員会配属まで決定します。

2月中旬～2月末くらい
PTA委員募集 集計
回答結果を総務委員会が集し、立候補者を確認。
立候補者が定数に満たない場合は、抽選準備。

裏面もあります。



ＰＴＡ 4つの役員と
6つの委員会紹介

会長
・1名

活動内容
・PTAの代表
・学校行事で必要な場合に代表として参加
・総会その他会議の招集
・地域との話し合い
・その他外部会議へ出席
・学校と役員会の連絡役
・運動会やSKYまつり等イベントのお手伝い 等

副会長
・6名

活動内容
・執行部会及び理事会の司会進行
・学校と役員会の連絡役
・学年委員及び委員会の相談役
・次年度会長、監事選考
・運動会やSKYまつり等イベントのお手伝い 等

総務委員会
・委員長1名
・委員4名

活動内容
・総会資料作成
・執行部会及び理事会の準備・記録係等の書記
業務

・PTA活動費の準備・精算・収支報告・会計監査
資料作成等の会計業務

・次年度委員選出の補助
・運動会やSKYまつり等イベントのお手伝い 等

教育企画委員会
・委員長1名
・副委員長1名
・委員 12名（各学年2名）

活動内容
・親学び企画、お知らせ作成、運営
・農業体験企画、お知らせ作成、運営
・上記に必要な物品の購入
・運動会やSKYまつり等イベントのお手伝い 等

環境生活委員会
・委員長1名
・副委員長1名
・委員 12名（各学年2名）

活動内容
・クリーン作戦企画、お知らせ作成、結果報告
・Ｗｅｂベルマーク推進発信、結果報告
・資源回収企画、お知らせ作成、実行
・上記に必要な物品の購入
・運動会やSKYまつり等イベントのお手伝い 等

保健体育委員会
・委員長1名
・副委員長1名

・委員 12名（各学年2名）
活動内容
・AED講習企画、お知らせ作成、実行
・上記に必要な物品の購入
・運動会やSKYまつり等イベントのお手伝い 等

広報委員会
・委員長1名
・副委員長1名
・委員 12名（各学年2名）

活動内容
・広報紙「sky」作成
・Web広報「sky」作成
・行事の写真撮影
・運動会やSKYまつり等イベントのお手伝い 等

地区担当会長
・3名

・S 西条地区1名
・K 川原地区1名
・Y 横田地区1名
活動内容
・子ども110番の家確認
・交通安全見守り関連
・地域との連絡係
・運動会やSKYまつり等イベントのお手伝い 等

監事
・2名

活動内容
・PTA全会員を代表して、予算が適
切に使われているかを会計監査で
調査、確認
・理事会での講評
・運動会やSKYまつり等イベントの
お手伝い 等

学年委員会
・代表 12名（各学年2名）
・委員 24名（各学年4名）

活動内容
・学年活動企画、お知らせ作成、実行
例）親子活動
・学年内連絡係
・次年度会長、監事選考（5年生代表）
・運動会やSKYまつり等イベントのお手伝い 等

PTAの顔
会長の補佐、委員会のサポート。
PTA活動を円滑にすすめるため
に、なくてはならない存在

小学校と地域自治会とPTAの
連携・パイプ役

見守って
くれる存在 縁の下の力持ち

子ども同士の仲を深め、保
護者同士の交流の場にもな
る親子活動。子どもや親が
楽しめることを決めること
ができますよ♪

学校や通学路等の環境に関
することで気になることが
あれば、委員になれば行動
が起こしやすいかも！

子ども・保護者が
学びたいことを、
一緒に考えて実行
しましょう♪

いざというとき、
大切な命を守って
くれる、AED講習を
受けれます！

PTA活動をPTA会員の皆様や
地域の皆様に発信する役目。
運動会や学習発表会時に、
写真が撮りやすい所で撮影
できるかもしれませんよ♪

今回、委員選出するのは、
この中の代表と委員（総務委員
を除く)のところです。※14名



PTA役員・委員の
具体的な活動 
• 執行部会
PTA行事の企画・運営から、振り返りについて、
行事の前後で開催される会議。
ああでもない、こうでもないと話し合って
決めた議案を理事会に諮る。
月に１回１９：３０～開催（開催しない月有）
出席者：会長・副会長・委員長・副委員長
その他ＬＩＮＥでのやり取り有

• 理事会
PTAの意思決定をする会議。
PTA行事、各委員会、各学年のイベントの企画や進捗を
全体で共有し実行する。

月に１回１９：３０～開催（開催しない月有）

出席者：会長・副会長・監事・委員長・学年代表・総務委員・校長・教頭

その他ＬＩＮＥでのやり取り有

• 各委員会
担当行事を計画・実行する。

必要な場合は、事前に委員長・副委員長・学年代表が発信し、開催（夜）
その他ＬＩＮＥでのやり取り有

• 学校からの要請
学校からの要請があった場合、お手伝いをする。（受付・駐車場整備・
テント設営・草むしり等）

・その他
子どもたちに何かをしてあげたいとき（例：SKYまつり）に、企画・運営
の中心となって活動を行う。

皆、一人で背負う必要はありません。
互いに助け合い、話し合いながらやって
いきましょう♪

表面もあります。
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